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Checkliste "Durchfuhrung von einem
Training"
Bevor ein Kompetenztraining durchgefuhrt werden kann, sollte die oder der Moderator*in/Trainer*in die

Hintergrundinformationen aus dem Handbuch gelesen und die Methoden auf die entsprechende Zielgruppe
angepasst haben. Zu bedenken sind neben dem Alter auch die Vorerfahrungen und mogliche Betroffenheit in

der Gruppe!

Je nach inhaltlicher Ausrichtung kdnnen Methoden zum Schwerpunkt ausgewahlt und variiert werden. Weitere
Methoden finden Sie auf der Webseite.

Zielgruppe des Trainings:

Wann und wo findet das Training statt?

Wie kdnnen sich die Teilnehmenden anmelden?
Vorerfahrungen der Teilnehmenden:

Wer sind die Trainer*innen? Ideal sind zwei Personen
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(7] detaillierter Ablauf inkl. Pausen

D grofRer Raum Es braucht ausreichend Platz fiir Bewegung!
(7] Sesselkreis

(0] wenige Tische am Rand

() Moderationskoffer

(] Flipchart

() Beamer

(7] Laptop/PC

(7] Lautsprecher

(7] Kopiervorlagen/Materialien

(7] digitale Prasentation

(0] thematische Roll-Ups/Poster

(7] Blcher und Materialien fur einen Buchertisch
(0] Teilnehmendenliste

(7] Vorbereitung eines Feedbacks

D Kamera Abfragen, ob Fotos von Teilnehmenden gemacht werden dirfen.
(O Verpflegung fur die Teilnehmenden wird fiir ein Catering gesorgt, gibt es in der Nahe Méglichkeiten der Selbstverpflegung

oder ist das Training kurz und bedarf keiner Verpflegung?

D Nachbereitung z.B. Zusammenstellung eines Dokuments mit Materialien, Literatur und Good Practice Beispielen zur

eigenstandigen Weiterarbeit der Teilnehmenden.
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